Zatacznik nr 2 do Regulaminu §wiadczenia ustugi ,,Wirtualne biuro”
Wzér umowy $wiadczenia ustugi ,, Wirtualne biuro”

Umowa $wiadczenia ustlugi ,,Wirtualne biuro”
Nr S.411._.2026

zawarta w Biatymstoku dnia ....... e pomigdzy:

MIASTEM BIALYSTOK - NIP: 966-211-72-20, REGON 050658640, w imieniu ktorego wystepuje BIALOSTOCKI PARK
NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY z siedzibg w Bialymstoku przy ul. Zurawiej 71, 15-540 Bialystok, ktéry na podstawie
petnomocnictwa udzielonego w dniu 01.07.2024 r., reprezentuje:

Anna Daszuta-Zalewska — Dyrektor BPN-T

zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”

ktora reprezentuje:

zwang dalej ,,Zleceniodawca”.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania usluge pod nazwa ,,Wirtualne biuro”, ktorej zakres okresla
Regulamin §wiadczenia ustugi ,,Wirtualne biuro” stanowiacy integralng cz¢§¢ Umowy.
2. Swiadczenie ustug odbywaé sie bedzie na nieruchomosci potozonej w Biatymstoku, stanowiacej wlasnos¢ Miasta Biatystok
przekazanej w trwaly zarzad Biatostockiemu Parkowi Naukowo-Technologicznemu (BPN-T).
3. W ramach optaconego na podstawie niniejszej Umowy pakietu ustug, Zleceniodawca ma prawo do:
O skrytki pocztowe;j,

a
b. [ dostepu do sali spotkan biznesowych (pakiet 4h miesigcznie),

c¢. O powiadamianie mailem o oczekujacej korespondencji (adres email: ............... ),

d. [ powiadamianie SMS o oczekujacej korespondencji (tel. :............... ),

e. [ skanowania i wysytania drogg elektroniczng otrzymanej korespondencji (adres email: .................. ),
a) [ pakiet do 100 stron miesigcznie,
b) [ pakiet do 300 stron miesigcznie,

f. O odsytanie otrzymanych listow na wskazany adres (adres:............... ),

a) [ pakiet: wysytka raz w tygodniu do 1 kg, gabaryt A wg cennika Poczty Polskiej,
b) [ pakiet: wysytka raz w tygodniu do 2 kg, gabaryt A wg cennika Poczty Polskiej,
4. Zleceniobiorca wyraza zgode na poshugiwanie si¢ adresem: 15-540 Bialystok, ul. Zurawia 71 przez Zleceniodawcg jako:
a. siedziby podmiotu dla potrzeb prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.”
b. adresu korespondencyjnego dla potrzeb prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej.”
5. Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, iz nieruchomos$¢ opisana w ust. 2 jest uzywana przez inne podmioty bedace najemcami
lokalow. Zleceniodawca oswiadcza, ze okoliczno$¢ ta nie stanowi naruszenia niniejszej Umowy przez Zleceniobiorceg.

§2
WYNAGRODZENIE

1. Z tytulu wykonania zleconych czynno$ci Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy abonament: miesi¢czny/roczny*
w wysokosci: .... zt netto (stfownie: ..................... zt 00/100) powickszone o obowigzujacy podatek VAT.

2. Platnos¢ za abonament nalezna jest za kazdy miesigc kalendarzowy/rok* obowigzywania Umowy, a w przypadku, gdy Umowa
dotyczy czgsci miesigca proporcjonalnie do jego czesci.

*niepotrzebne skresli¢



3. Wynagrodzenie bgdzie ptacone z gory miesigcznie na rachunek bankowy o numerze 92 1240 5211 1111 0010 7709 1788 do:
a. [ 15 dnia kazdego miesiaca.
b. [ 15 dnia rocznego okresu platnosci

4. Zleceniobiorca moze wskazaé Zleceniodawcy inny rachunek bankowy do dokonywania ptatnosci zwigzanych z niniejsza Umowa,
co nie stanowi zmiany niniejszej Umowy. Zleceniodawcy nie przyshuguje prawo do dokonywania zadnych odliczen ani potracen
od kwot naleznych do zaptaty.

5. Faktura za pierwszy miesigc kalendarzowy lub roczny okres obowigzywania Umowy ptatna bedzie w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia.

6. Strony zgodnie postanawiajg, ze Zleceniobiorca bedzie wystawiat faktury dokumentujace $wiadczenie ushug wynikajace
z niniejszej umowy w postaci faktur ustrukturyzowanych, udostgpnianych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

7. Udostepnienie faktury ustrukturyzowanej w KSeF jest rownoznaczne z jej dorgczeniem Zleceniodawcy, zgodnie z art. 106 na ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

8. Jesli Zleceniodawca nie dokona zaplaty w terminie jej wymagalnosci, Zleceniobiorca obcigzy Zleceniodawce odsetkami:
a. [ odsetkami ustawowymi,
b. [ odsetkami za op6znienia w transakcjach handlowych
Ponadto Zleceniodawca bedzie zobowiazany do pokrycia kosztow kazdego postgpowania sadowego spowodowanego takim
opoznieniem. W przypadku wniesienia sprawy do sadu, Zleceniodawca zwrdci Zleceniobiorcy, niezaleznie od pozostatych kosztow,
wydatki poniesione przez Zleceniobiorc¢ na rzecz podmiotu §wiadczacego ustugi prawne.

9. Zleceniodawca wyraza zgode na przesytanie not odsetkowych, wezwan do zaptaty, potwierdzenia sald oraz innych o§wiadczen
woli w formie elektronicznej wystawianych przez Zleceniobiorcg.

10. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ przyjmowaé dokumenty, oktéorych mowa w ust. 9, droga mailowa na

11. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jego adresem KoreSpondenCyjnym JESti. ... ....uuueie ittt

§3
POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE

1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia ..../..../20..... do dnia ..../...../20....

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do systematycznego odbioru korespondencji kierowanej do Zleceniodawcy, przychodzacej na
adres Zleceniobiorcy. Odbior oraz przechowywanie korespondencji w WB, kurierskiej, poleconej — moze nastgpi¢ wylacznie za
pisemnym upowaznieniem pracownika BPN-T.

3. Zleceniodawca zobowiazany jest do informowania Zleceniobiorcy o zmianie profilu dzialalnosci oraz formy prawnej podmiotu, na
ktora zostata podpisana Umowa ze Zleceniobiorca.

4. Zleceniobiorca ma prawo do zmiany podstawowej stawki ustug po uptywie kazdego roku kalendarzowego, w oparciu o wskaznik
réwny Sredniorocznemu wskaznikowi cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego za ostatni rok kalendarzowy. Waloryzacja dokonywana jest na podstawie jednostronnego o$wiadczenia
Zleceniobiorcy i obowigzuje od kolejnej faktury wystawionej po dacie zwaloryzowania stawki czynszu.

5. Zleceniodawca ma obowigzek w ciagu dwdéch tygodni od dnia zakonczenia obowigzywania Umowy wykresli¢ ze wszystkich
rejestrow dotychczasowy adres udostepniony w ramach Umowy, nie moze postugiwaé si¢ udostgpnionym adresem
w informacjach o Podmiocie oraz w kontaktach z kontrahentami i klientami.

6. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowa z miesigcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

7. Zleceniobiorca moze wypowiedzie¢ Umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania adresu w celu prowadzenia dziatalno$ci naruszajacej dobry wizerunek Zleceniobiorcy,

2) zaprzestania przez Zleceniodawce prowadzenia dziatalnosci na okres przekraczajacy trzy miesiace,

3) odstapienia, podnajmu, bezptatnego uzyczania podmiotom trzecim sprzetu i powierzchni udostgpnionej w ramach pakietu,
4) wykorzystywania udostepnionego adresu w sposob sprzeczny z trescia niniejszej Umowy oraz Regulaminu,

5) niewplacenia kaucji, o ktorej mowa §4.

8. Zleceniobiorca nie zwraca $rodkow zaplaconych przez Zleceniodawce za niewykorzystany/skrocony okres $wiadczenia ushugi
w przypadku zastosowania wypowiedzenia Umowy o ktorym mowa w ust. 6 i ust. 7

9. Zleceniobiorca moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem na koniec danego miesigca kalendarzowego w przypadku zalegania
Zleceniodawcy z oplatg za okres co najmniej 2 miesigcy.

10. Rozwigzanie Umowy jest jednoznaczne z wygasni¢ciem upowaznienia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2.

11. W przypadku kazdego innego naruszenia postanowien Umowy lub Regulaminu Zleceniodawca zobowiazuje si¢ zaplaci¢ kare
Umowng w wysokosci 1 000,00 ztotych za kazdy przypadek naruszenia.

12. Jezeli warto$¢ szkody przekracza warto$¢ kary Umownej Zleceniobiorca moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogolnych
kodeksu cywilnego.
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§4
KAUCJA

W terminie 7 dni od zawarcia niniejszej umowy, Zleceniodawca zobowiazuje si¢ wplaci¢ na rzecz Zleceniobiorcy trzymiesigczng
kaucje (3 x abonament miesigczny w kwocie netto + nalezny podatek VAT) w kwocie ..o
(stownie: .....ccoevvvieieiiieee, ), ktora stanowi zabezpieczenie nalezno$ci wynikajacych z niniejszej Umowy.

Kaucja wymagana jest w przypadku umow zawieranych na abonament miesi¢czny.

Kaucje nalezy wptaci¢ na rachunku bankowym Zleceniobiorcy o numerze 97 1240 5211 1111 0010 7712 2932.

Kaucja bedzie stuzy¢ jako zabezpieczenie dla Zleceniobiorcy w przypadku, gdy Zleceniodawca nie ureguluje terminowo ptatnos$ci
wynikajacych z niniejszej Umowy. W takim przypadku Zleceniobiorca ma prawo skorzysta¢ z kaucji w celu pokrycia zalegltych
naleznosci.

Jezeli Zleceniodawca nie bedzie mial zaleglosci w platnosciach wynikajacych z niniejszej Umowy, cata kwota kaucji zostanie
zwrocona Zleceniodawcy w terminie 15 dni od daty zakonczenia Umowy.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zleceniobiorca nie bgdzie udostgpniat zadnych informacji zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy ani opracowywanej
dokumentacji oraz korespondencji osobom spoza firmy Zleceniodawcy, chyba ze na podstawie pisemnej zgody Zleceniodawcy lub
zostanie do tego zobowigzany przez organy panstwowe.

Zmiana numeru telefonu, adresu email lub pocztowego wskazanego w §1 ust. 3 jest mozliwa na podstawie wiadomosci e-mail
wyslanej z maila wskazanego w §2 ust. 8 na adres: bpnt@bpnt.bialystok.pl. Zmiana wchodzi w Zycie z dniem otrzymania

potwierdzenia w formie wiadomos$ci mailowej.

Wszelkie zmiany (z wylaczeniem ust. 2), uzupehienia czy wypowiedzenia Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie beda miaty odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane rozstrzygane begda przez sad wlasciwy dla Zleceniobiorcy.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Zleceniobiorca, a jeden
Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
(BPN-T)



