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„Pełnienie obowiązków inspektora ochrony danych osobowych w Białostockim Parku Naukowo-Technologicznym”

Białystok, 24.11.2025 r.
BPN-T.271.1.296.2025
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
		
Białostocki Park Naukowo-Technologiczny, ul. Żurawia 71, 15-540 Białystok, w imieniu którego działa Dyrektor 
BPN-T, zaprasza do złożenia ofert na wykonanie usługi, której wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wyłączonej ze stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).	

	I. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. [bookmark: _Hlk214359994]Nazwa zamówienia: „Pełnienie obowiązków inspektora ochrony danych w Białostockim Parku Naukowo-Technologicznym”.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na pełnieniu obowiązków inspektora ochrony danych w BPN-T, zgodnie z art. 37–39 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 
W zakres obowiązków Wykonawcy wchodzić będzie w szczególności:
1) informowanie i doradzanie administratorowi, podmiotom przetwarzającym oraz pracownikom o obowiązkach wynikających z RODO,
2) monitorowanie przestrzegania przepisów o ochronie danych i polityk administratora, w tym audyty zgodności, kontrola rejestru czynności przetwarzania, nadzór nad realizacją DPIA,
3) szkolenia i podnoszenie świadomości personelu,
4) współpraca z Urzędem Ochrony Danych Osobowych (UODO) – pełnienie funkcji punktu kontaktowego,
5) obsługa incydentów – zgłaszanie naruszeń do UODO i osób, których dane dotyczą,
6) aktualizacja dokumentacji RODO (polityki, procedury, klauzule informacyjne),
7) doradztwo w projektach – udział w fazie projektowania nowych procesów przetwarzania danych,
8) raportowanie do kierownictwa jednostki.
CPV: 75131100-4 Usługi dla władz publicznych, 72310000-1 Usługi przetwarzania danych
2. Realizacja zamówienia odbywać się będzie na zasadach i warunkach opisanych w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do Ogłoszenia.

	II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 


Usługa będzie świadczona przez 36 miesięcy od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2028 r. 

	III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą zdolną do wykonania zamówienia,  posiadającą widzę i doświadczenie w świadczeniu usługi inspektora ochrony danych osobowych przez okres nie krótszy niż 12 kolejnych miesięcy, w jednej jednostce organizacyjnej (np. u jednego pracodawcy, w jednej instytucji, w jednym podmiocie gospodarczym lub jednostce sektora finansów publicznych). Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu odbędzie się na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w Załączniku nr 1 (Formularz ofertowy).

	IV. KRYTERIA OCENY OFERT


1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny oferty i ich znaczeniem:
1) cena (C)  -  70 %
2) doświadczenie osoby (D) - 30 %
gdzie: 1% = 1 pkt
· Ad 1) Zamawiający dokona oceny złożonych ofert w kryterium „cena ofertowa” według następującego wzoru:
C = (Cmin/Cof) x 70 pkt
gdzie:
Cmin  – najniższa cena przedstawiona w ofercie spośród ofert nieodrzuconych
Cof – cena oferty ocenianej
Za kryterium „cena ofertowa” oferta może otrzymać maksymalnie 70 pkt.
· Ad 2) Ocena ofert w kryterium „doświadczenie osoby” dotyczy osoby skierowanej do realizacji zamówienia do pełnienia funkcji inspektora ochrony danych osobowych. Zamawiający przyzna punkty za dodatkowe doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia ponad minimalny warunek 12 miesięcy. Punkty będą przyznawane na podstawie liczby pełnych miesięcy doświadczenia zawodowego ponad wymagane minimum, polegającego na pełnieniu funkcji inspektora ochrony danych osobowych w jednej lub wielu jednostkach organizacyjnych.
· Zamawiający dokona oceny złożonych ofert w następujący sposób:
· doświadczenie od 13 do 24 miesięcy – 10 pkt
· doświadczenie od 25 do 36 miesięcy – 20 pkt
· doświadczenie powyżej 36 miesięcy – 30 pkt
Za kryterium „doświadczenie osoby” oferta może otrzymać maksymalnie 30 pkt.
2. Ilość punktów w poszczególnych kryteriach zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert, na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w Załączniku nr 1 (Formularz ofertowy).
4. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert będzie przedstawiało taki sam bilans ceny oraz pozostałych kryteriów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a w przypadku gdy wykonawcy złożyli oferty w takiej samej cenie – Zamawiający wezwie do złożenia dodatkowych ofert cenowych.
5. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
6. Jeżeli zaoferowana cena, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotne części składowych. Przez rażąco niską cenę rozumie się cenę niższą, o co najmniej 30 % od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu lub cenę niższą, o co najmniej 30 % od wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny.
7. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści, zastrzeżeniem ust. 8.
8. Zamawiający poprawia w tekście oferty omyłki, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
 
	V.  INFORMACJA O SPOSOBIE PRZYGOTOWANIA OFERT 


1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
2. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub podpisana przez osobę upoważnioną przez Wykonawcę (upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty).
3. Oferta winna zawierać: 
1) Formularz ofertowy (wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1).
2) Upoważnienie do podpisania oferty, o ile upoważnienie nie wynika w dokumentów rejestrowych Wykonawcy (KRS lub CEIDG).
Uwaga: Zamawiający wezwie do wyjaśnień lub uzupełnienia oferty jedynie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona. 
4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

	VI. INFORMACJA O SPOSOBIE I TERMINIE SKŁADANIA OFERT 


1. Ofertę należy: złożyć w siedzibie Zamawiającego w Białostockim Parku Naukowo-Technologicznym, ul. Żurawia 71, 15-540 Białystok, pokój nr 1.29, albo przesłać pocztą elektroniczną na adres: bpnt@bpnt.bialystok.pl - do dnia 02.12.2025 r. do godz. 10:00.
2. Złożenie oferty oznacza pełną akceptację warunków stawianych przez Zamawiającego w niniejszym postępowaniu. 

	VII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 


1. Osoba do kontaktu z wykonawcami: Kinga Marculewicz, k.marculewicz@bnt.bialystok.pl.
2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ogłoszeniu o zamówieniu i przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu kryteria wyboru, z zastrzeżeniem pkt 3 i 4. Zamawiający powiadomi wykonawców o wyniku postępowania, publikując jego wynik na stronie internetowej www.bpnt.bialystok.pl. 
3. Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania bez podania przyczyn.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania również w sytuacji, w której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie będzie mógł jej zwiększyć do kwoty oferty najkorzystniejszej.
5. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, a została złożona więcej niż jedna oferta, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
6. [bookmark: _Hlk178833325]Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania;
2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;
3) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;
4) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
5) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
7. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).
8. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
9. Zamawiający nie przewiduje:
1) składania ofert wariantowych,
2) udzielenia Wykonawcy, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług,
3) zaliczek dla Wykonawców,
4) rozliczeń w walutach obcych.
10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuję, że: 
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca przekazał w niniejszym postępowaniu jest Białostocki Park Naukowo-Technologiczny, 15-540 Białystok, ul. Żurawia 71.
2) Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Białostockim Parku Naukowo-Technologicznym: Mariusz Manaches, iodo@bpnt.bialystok.pl, +48 534 653 001.
3) Dane będą przetwarzane w celu realizacji umowy z Wykonawcą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO oraz ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celach archiwalnych (dowodowych) będących realizacją prawnie uzasadnionego interesu Administratora. 
4) Dane nie będą udostępniane podmiotom innym niż organom publicznym prowadzącym konkretne postępowania zgodnie z prawem oraz podmiotom, którym administrator powierzył przetwarzanie danych w trybie art. 28 RODO.	
5) Dane będą przechowywane przez okres realizacji umowy, a następnie przez okres wynikający z powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz przez czas niezbędny do dochodzenia roszczeń.
6) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
7) Wykonawca posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz nie narusza integralności protokołu oraz jego załączników;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych dotyczących narusza przepisy RODO.
8) Wykonawcy nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy;
2. Załącznik nr 2 – Projekt umowy.
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BPN - T.271.1. 296 .202 5   „Pełnienie obowiązków inspektora ochrony danych osobowych  w Białostockim Parku Naukowo - Technologicznym ”       1   /  2   Białystok,   24. 11 .2025   r.   BPN - T.271.1 . 296. 202 5   OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU          Białostocki Park Naukowo - Technologiczny ,  ul. Żurawia 71, 15 - 540 Białystok ,   w imieniu którego działa  Dyrektor    BPN - T ,   zaprasza do złożenia ofert na wykonanie  usługi , któr ej   wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w art.  2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych , wyłączonej ze stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień  publicznych   ( t.j.  Dz.   U. z  202 4   r. poz.  1 320   z późn. zm. ).      

I.   OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1.   Nazwa zamówienia :   „ Pełnienie obowiązków inspektora ochrony danych   w Białostockim Parku Naukowo - Technologicznym ” .   Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na  pełnieniu obowiązków inspektora ochrony danych  w BPN - T, zgodnie z   art. 37 – 39 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawą  z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych .    W zakres obowiązków  Wykonawcy   wchodzić będzie w szczególności:   1)   i nformowanie i doradzanie administratorowi, podmiotom przetwarzającym oraz pracownikom o obowiązkach  wynikających z RODO ,   2)   m onitorowanie przestrzegania przepisów o ochronie danych i polityk administratora, w tym audyty zgodności,  kontrola rejestru czynności przetwarzania, nadzór nad realizacją DPIA ,   3)   s zkolenia i podnoszenie świadomości personelu ,   4)   w spółpraca z Urzędem Ochrony Danych Osobowych (UODO)  –   pełnienie funkcji punktu kontaktowego ,   5)   o bsługa incydentów  –   zgłaszanie naruszeń do UODO i osób, których dane dotyczą ,   6)   a ktualizacja dokumentacji RODO (polityki, procedury, klauzule informacyjne) ,   7)   d oradztwo w projektach  –   udział w fazie projektowania nowych procesów przetwarzania danych ,   8)   r aportowanie do kierownictwa jednostki.   CPV:  75131100 - 4   Usługi dla władz publicznych, 72310000 - 1 Usługi przetwarzania danych   2.   Realizacja zamówienia odbywać się będzie na zasadach i warunkach opisanych w projekcie umowy stanowiącym  Załącznik nr  2   do Ogłoszenia .    

II.   TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA    

Usługa będzie świadczona  przez 36 miesięcy  od  dnia  01.01.2026   r. do  dnia  31.12.2028 r.      

III.   WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Wykonawca wykaże, że dysponuje  lub będzie dysponował co najmniej jedną  osobą   zdolną do wykonania zamówienia,    posiada jącą   widzę i  doświadczenie w świadczeniu usługi  inspektora ochrony danych osobowych   przez   okres   nie krótszy  niż 12 kolejnych miesięcy, w jednej jednostce organizacyjnej (np. u jednego pracodawcy, w jednej instytucji, w jednym  podmiocie gospodarczym lub jednostce sektora finansów publicznych).   Ocena spełniania warunku udziału w  postępowaniu odbędzie się na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w Załączniku nr 1 (Formularz ofertowy).    

IV.   KRYTERIA OCENY OFERT  

1.   Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny oferty i ich znaczeniem:   1)   cena (C)   -    70 %   2)   doświadczenie osoby (D)  -   30 %   gdzie : 1% = 1 pkt      Ad 1) Zamawiający dokona oceny złożonych ofert w kryterium „ cena ofertowa ” według następującego wzoru:   C = (C min /C of ) x 70 pkt   gdzie:   C min    –   najniższa cena przedstawiona w ofercie spośród ofert nieodrzuconych   C of  –   cena oferty ocenianej   Za kryterium   „cena ofertowa”  oferta może otrzymać maksymalnie 70 pkt.      Ad 2) Ocena ofert w kryterium „ doświadczenie osoby ” dotyczy osoby skierowanej  do realizacji zamówienia do  pełnienia funkcji inspektora   ochrony danych osobowych .   Zamawiający przyzna punkty za  dodatkowe doświadczenie   osoby skierowanej do realizacji zamówienia ponad minimalny warunek 12 miesięcy. Punkty będą przyznawane na  podstawie liczby  pełnych miesięcy doświadczenia zawodowego ponad wymagane minimum , polegającego na  pełnieniu funkcji inspektora  ochrony danych osobowych   w jednej lub wielu  jednost kach   organizacyjnych.      Zamawiający dokona oceny złożonych ofert w następujący sposób:      doświadczenie od 13   do  24 miesięcy   –   10 pkt  

